Organisation du SAE
Instruments de recherche et SIA

Gestion des drois d'accés

Gestion des
communicab
Offre de service

Mettre en place une veille
Tester des outils et des
traitements
Réaliser les traitements

Controler et tracer les
traitements

Carte pour construire un projet
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Tous droits réservés

Définir les modes et

outils de recherche

Définir les modalités
d'acces

Définir un référentiel de
formats

Assurer la maintenance
des outils
Assurer la maintenance
des versements récurrents
Auditer le service et
améliorer

Etablir des indicateurs de
pilotage et les exploiter

Définir le périmétre

Construire le projet
Exprimer les
besoins

Cadrage /

Alimenter une feuille de
route des évolutions

Besoins
Maintenance et
amélioration
continue

i

meétier et

Analyse du proces
documentaire

Analyse technique

Collecte

Définition des besoins d'archivage Verser

Définition du scénario d'archivage

Rédiger la politique
de collecte
Rédiger le plan de
versements

Spécifications du scénario et profil
Mise en ceuvre du versement :
ingénierie, ingest

Etat des lieux des besoins d'archivage

Mutualisation

énarios de mise en oeuvre
Plan projet

| sctuctures

Disposer d'infrastructures
sécurisées

Périmeétre SAE : définitif / intermédiaire

Calendrier

Budget

Ressource humaines

Plan de formation

Déployer et paramétrer le
SAE

Déplolif: 30 Déployer et paramétrer les
S outils connexes
Rédiger la politique Accés Construire mon projet Reprendre les données
d'accés - s .
d'archivage numérique
pas 2 pas
Rédiger la politique de Rédiqer Ia_politique :
pérennisation \ d'archivage Offre de services
— Convention d'archivage
Définir le modéle
Autres documents du versement

Mettre en place une
gouvernance
édiger la DGTS (si
souhaité)

Cartographie des besoins
d'archivage

Axes de collecte définis par le
service

Feuille de route priorisée et chiffrée
des projets de versements




